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Informationsblatt für 
Dienstgeberinnen und Dienstgeber

Clearingfall – Suche in WEBEKU

„Einschränkung nach”: Standardmäßig werden die Clearingfälle der letzten drei Monate angezeigt. Zur 
Anzeige bestimmter Clearingfälle werden folgende Suchkriterien „Zeitraum” und „Datum” angeboten.
„Status”: Für Clearingfälle, die ELDA innerhalb eines bestimmten Zeitraumes nicht zu stellen kann, setzt 
ELDA den Status auf „ELDA unzustellbar”. Befindet sich ein Clearingfall im Status „ELDA zugestellt”, kann die 
berechtigte Empfängerin bzw. der berechtigte Empfänger (Dienstgeberin bzw. Dienstgeber, Bevollmächtig-
te) für diese beiden Status mittels Button „in Bearbeitung” auf den Status „WEBEKU in Bearbeitung” und in 
weiterer Folge mittels Button „Bearbeitung abschließen” auf den Status „WEBEKU bearbeitet” setzen. 

Screenshot aus WEBEKU
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Über WEBEKU kann der Clearingfall von einer berechtigten Benutzerin bzw. einem berechtigten Benut-
zer jederzeit unabhängig vom Status eingesehen werden. Befindet sich der Clearingfall im Status „ELDA 
in Zustellung” kann jedoch keine Statusänderung durchgeführt werden. 

„Clearingfall – Liste”: Sollen nicht alle 
Clearingfälle exportiert werden, besteht in 
der „Clearingfall – Liste” die Möglichkeit, 
durch Klicken der Checkbox zum jeweili-
gen Clearingfall nur bestimmte Clearing-
fälle zu exportieren. Damit dies auch beim 
Export berücksichtigt wird, öffnet sich ein 
Fenster, wo es eine Auswahlmöglichkeit 
gibt, ob „Alle Clearingfälle” oder „Nur aus-
gewählte Clearingfälle” exportiert werden 
sollen. Wurden in der „Clearingfall – Liste” 
keine Clearingfälle ausgewählt, steht der 
Button „Nur ausgewählte Clearingfälle” 
nicht zur Verfügung.
Wird die Checkbox in der Überschrift der „Clearingfall - Liste” geklickt, werden alle  Clearingfälle in der 
unten angezeigten Liste selektiert. 
Die Checkbox dient auch dazu, eine Statusänderung von mehreren Clearingfällen durchzuführen. Wer-
den alle Clearingfälle markiert und wird der Button „in Bearbeitung setzen” bzw. „Bearbeitung abschlie-
ßen” gedrückt, werden nur jene Clearingfälle für eine Statusänderung berücksichtigt, bei denen es auch 
möglich ist. Es erfolgt nach erfolgreicher Status änderung eine Hinweismeldung, bei wie vielen von den 
selektierten Clearingfällen eine Statusänderung durchgeführt wurde. Der Button „in Bearbeitung setzen” 
steht nur bei den Status „ELDA zugestellt” und „ELDA unzustellbar” zur Verfügung. Der Button „Bearbei-
tung abschließen” steht nur bei dem Status „WEBEKU in Bearbeitung” zur Verfügung.

Screenshot aus WEBEKU
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