Gsterreichische
Gesundheitskasse

Informationsblatt fur
Dienstgeberinnen und Dienstgeber

Kurzanleitung der
SV-Clearingsystem Zuordnungsanwendung

Um die SV-Clearingsystem Zuordnungsanwendung benutzen zu kdnnen, bendtigen Sie einen Internet-
Browser auf einem beliebigen Endgerat.

Anmeldung

Der Zugang zur SV-Clearingsystem Zuordnungsanwendung erfolgt entweder tUber
B das Unternehmensserviceportal (USP) oder
B das Dienstgeberportal der Sozialversicherung.

Zugang iiber das USP

1. Rufen Sie das USP unter www.usp.gv.at auf.

2. Wahlen Sie in der Menlileiste den Eintrag ,Mein USP*.

3. Sie gelangen nun zur Eingabemaske ,Anmeldung bei Mein USP*, wo Sie sich mit lhrer ID Austria oder
mittels EU-Login anmelden.

Hinweis: Nahere Informationen zum Anmeldevorgang am USP finden Sie im Menu ,Hilfe & Support”,
im Themenbereich ,Anmeldung zu Mein USP*.

4. Nach erfolgreicher Anmeldung folgen Sie dem Link ,Services” an der oberen Seite des Bildschirm-
Fensters.
5. Wahlen Sie hier den Eintrag ,SV-Clearingsystem Zuordnungsanwendung®.

Zugang iiber die Website der Osterreichischen Gesundheitskasse (OGK)

1. Rufen Sie das Dienstgeberportal der OGK unter www.gesundheitskasse.at/dienstgeber auf.

2. Wahlen Sie in der Mendleiste den Eintrag ,Online-Services”.

3. Im Bereich ,Abfragen/Antrage/Registrierungen” klicken Sie auf ,SV-Clearingsystem Zuordnungsan-
wendung”.

4. Sie gelangen auf eine Website mit allgemeinen Informationen Gber die SV-Clearingsystem Zuord-
nungsanwendung. Im rechten Bereich unter ,E-SERVICES” klicken Sie auf den Link ,SV-Clearing-
system Zuordnungsanwendung®.

5. Sie gelangen nun zur Eingabemaske ,Anmeldung bei Mein USP“. Fihren Sie die weiteren Schritte
nach Punkt drei bei ,Zugang Uber das USP“ aus.
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Anzeige von Zuordnungen

Gsterreichische
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Nach erfolgreicher Anmeldung am USP sehen Sie eine Aufstellung aller bereits erstellten Zuordnungen.
In Abhangigkeit von |hrer Berechtigung scheinen in der Liste Zuordnungen von Beitragskonten von
einem oder mehreren Unternehmen auf:
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Hier kiinnen Sie Zuordnungen von Bei L und Seri dern/beenden, bitte wihlen Sie dazu die gewlnschte Zuordnung aus.
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~Beitragskontonummer: Hier ist die Nummer jenes Beitragskontos angefihrt, fir das die Zuordnung gilt.
~Trager”: Angabe des Sozialversicherungstragers (bzw. der Landesorganisation des Tragers), bei dem
das Beitragskonto gefuhrt wird.

~Dienstgeber”: Name des Unternehmens, fur das das Beitragskonto gefihrt wird.
~ELDA-Seriennummer”: Dies ist die ELDA-Seriennummer, zu der diese Zuordnung fihrt.
»~Meldungsart”: Auflistung der Arten von Rickmeldungen der Sozialversicherung an das Unter-
nehmen, fUr die die Zuordnung gilt.

~Gultigkeitsdauer”: Zeitraum, fur den die Zuordnung gultig ist. Zusatzlich enthalt diese Spalte auch
zwei Bearbeitungs-Schaltflachen (Buttons), mit denen die jeweilige Zuordnung entweder gedndert
oder beendet werden kann.

Hinweis: Die Bearbeitungs-Buttons kdnnen je nach lhren Berechtigungen aktiv (rot, griin) oder inaktiv

(grau) sein. Sind die Bearbeitungs-Buttons grau, dann bedeutet dies:

B Die Zuordnung fuhrt zu einer ELDA-Seriennummer, zu der Sie als Benutzerin bzw. Benutzer auf Grund
Ihrer Berechtigung in ELDA Zugang haben. Jedoch gehdrt das beteiligte Beitragskonto zu einem
Unternehmen (Dienstgeberin bzw. Dienstgeber), zu dem nicht bekannt ist, ob Sie (als berechtigte
Mitarbeiterin bzw. berechtigter Mitarbeiter eines bestimmten Unternehmens, fir das Sie sich am USP
angemeldet haben) Zugang haben.

Dies kann zwei Grinde haben:

B Das System des Sozialversicherungstragers, in dem dieses Beitragskonto gefuhrt wird, ist aktuell
nicht erreichbar. Dies wird im Normalfall im oberen Teil der Seite in einem farbigen Kasten angezeigt.

B Die Zuordnung wurde von einer USP-Benutzerin bzw. einem USP-Benutzer angelegt, die bzw. der
auf Grund der USP-Berechtigungen Zugang zu diesem Konto hatte. Sie haben allerdings keinen
Zugang zu diesem Beitragskonto.

Im Falle der inaktiven Bearbeitungs-Buttons wird in der Spalte , Dienstgeber” auch ,Unbekannt” (statt
des Namens des Unternehmens) angezeigt.
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Erstellung von neuen Zuordnungen

Durch einen Klick auf ,Neue Zuordnung vornehmen* konnen Sie eine oder mehrere neue Zuordnungen
anlegen. Die Beitragskonten, fir die eine Zuordnung erstellt werden soll, kdnnen Sie komfortabel in zwei
Stufen auswahlen:
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Neue Zuordnung vornehmen

@ AusHullhilte

Beitragskonten filtern
Dienstgeber @ Alla Dienstgeber

Tisger @ Alle Triger
OGN

Beitragskonten filtern Alle Filter antfemnen

Zuordnungsnummern

Bsitragskoronummer: * & Bitte wihlen Sie aus
Alle Beltragskonten auswihlen

Bitte wiihlen Sie aus

(=)

ELDA-Senennurnmer * §

Meldungsart

B manatliche Beitragsgrundiagenmeliung Versichertenmeltung Wersichemungsnummemanforderung

Zuordnungsdauer

won @ Tt
ab sofort

sl TR ®
unbeschrankt @

Zurilek zur Uberaicht Zuardnung speichern

Im Bereich ,,Beitragskonten filtern” konnen Sie eine Vorauswahl unter den lhnen zuganglichen Bei-

tragskonten treffen:

B Auswahl einer Dienstgeberin bzw. eines Dienstgebers oder mehrerer Dienstgeberinnen und Dienst-
geber, zu deren Beitragskonten Sie Zuordnungen erstellen konnen. (Fur die Auswahl von mehreren
Dienstgeberinnen und Dienstgebern halten Sie die Strg-Taste auf Windows-Tastaturen bzw. die
Cmd-Taste auf Apple-Tastaturen gedrickt.) Der Eintrag ,,Alle Dienstgeber” wahlt alle Dienstgeber-
innen und Dienstgeber jener Beitragskonten aus, zu denen Sie Zugang haben.

B Auswahl eines oder mehrerer Sozialversicherungstrager, bei denen die Beitragskonten gefihrt wer-
den. Der Eintrag ,,Alle Trager” wahlt alle Sozialversicherungstrager aus, bei denen Beitragskonten
existieren, zu denen Sie Zugang haben.
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Im Bereich ,,Zuordnungsnummern” bestimmen Sie, fur welche Beitragskonten Zuordnungen zu welcher

ELDA-Seriennummer erstellt werden:

B |n der Auswahlliste , Beitragskontonummer” wahlen Sie die Nummer des Beitragskontos aus, flr das
die Zuordnung erstellt werden soll. Wenn Sie in der Auswahlliste den Eintrag, Alle Beitragskonten
auswahlen” markieren, wird je Beitragskonto eine Zuordnung in der Auswahlliste erstellt. (Die GroBe
des Datenfeldes , Beitragskontonummer” ist fir maximal 50 Eintrage vorgesehen. Ab dem 51. Eintrag
wird die Bildlaufleiste aktiv. Sind weniger als 50 Eintrage vorhanden, minimiert sich das Datenfeld auf
die Anzahl der Eintrage.)

B |n der Auswahlliste ,,ELDA-Seriennummer” wahlen Sie diejenige ELDA-Seriennummer aus, in deren
ELDA-Outbox Rickmeldungen fur die ausgewahlten Beitragskonten zugestellt werden sollen. Hier
konnen Sie nur eine ELDA-Seriennummer auswahlen. Wenn Sie gleichartige Rickmeldungen an
mehrere ELDA-Seriennummern zugestellt bekommen mochten, so legen Sie fur jede der ELDA-
Seriennummern eine eigene Zuordnung an.

Unter,Meldungsart” wahlen Sie diejenigen Meldungsarten aus, zu denen Rickmeldungen in die ELDA-
Outbox der ausgewahlten ELDA-Seriennummern zugestellt werden sollen.

Unter ,,Zuordnungsdauer” konnen Sie den Zeitraum festlegen, fir den diese Zuordnung gelten soll. In
diesem Zeitraum werden dann Ruckmeldungen zu den ausgewahlten Beitragskonten mit den ausge-
wahlten Meldungsarten in die ELDA-Outbox der ausgewahlten ELDA-Seriennummer zugestellt.

Die Vorgabewerte sind ,,ab sofort” und ,,unbeschrankt”. Der Ausdruck ,ab sofort” bedeutet den sofor-
tigen Beginn der Glltigkeit (aktuelle Zeit und Datum) und der Begriff ,,unbeschrankt” legt fest, dass die
Zuordnung zeitlich unbegrenzt gultig ist. Alternativ konnen Sie die Datumsfelder auch mit konkreten
Datumsangaben beflllen.

Hinweis: Der Beginnzeitpunkt ,von” kann nicht in die Vergangenheit gelegt werden. Dieser muss in der
Zukunft liegen. Ebenso muss der Endezeitpunkt ,bis” in der Zukunft und nach dem Beginnzeitpunkt
von“ liegen.

Wenn Sie abschlieBend , Zuordnung speichern” betatigen, erscheint eine Zusammenfassung der erstell-
ten Zuordnung zur Uberprifung. Mit einem nochmaligen Klick auf ,,Zuordnung speichern” bestatigen
Sie lhre Eingaben. Die Zuordnung ist nun angelegt und scheint in der Liste der Zuordnungen auf.

Hinweis: Es darf keine Uberschneidung hinsichtlich einer Beitragskontonummer zu einer ELDA-Serien-
nummer im gleichen Zeitraum geben. Das Bestandskennzeichen spielt keine Rolle. Liegt folglich bereits
eine Zuordnung (zum Beispiel von Beitragskonto X zu Seriennummer Y zur Meldungsart ,Versicherten-
meldung”) fir den Zeitraum 01.01.20xx bis unbeschrankt vor, so kann keine weitere Zuordnung von
Beitragskonto X zu Seriennummer Y zur Meldungsart ,monatliche Beitragsgrundlagenmeldung” fir den
gleichen Zeitraum vorgenommen werden.
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Bearbeitung von Zuordnungen

Klicken Sie in der Liste der Zuordnungen bei einer der Zuordnungen auf ,andern” (Bleistift-Symbol), um
eine Zuordnung zu bearbeiten.
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Dauer einer bestehenden Zuordnung d@ndern

@ pushillhilte

Beitragskontonummer

ELDA-Senennurmrmes

t monatiiche Beitrags: disgenmeldung, Versichertenmeldung

Versichenungsnummemanfordenung

Zuordnungsdauer

Zuriick zur Ubersicht

Bei der Bearbeitung einer Zuordnung kénnen nur das Beginn- und das Endedatum der Gultigkeit der
Zuordnung geadndert werden. Sollen dartdber hinaus Eigenschaften der Zuordnung gedndert werden, so
beenden Sie bitte die Zuordnung und erstellen Sie eine neue Zuordnung mit den gewilnschten Eigen-
schaften.

Durch Eingaben unter ,Zuordnungsdauer” konnen Sie den Zeitraum der Gultigkeit der Zuordnung ver-
andern.

Ebenso wie bei der Neuanlage einer Zuordnung bedeutet ,,ab sofort” den sofortigen Beginn der Gultig-
keit (aktuelle Zeit und Datum) und ,,unbeschrankt”, dass die Zuordnung fur alle Zeit in die Zukunft gultig
ist.

Hinweis: Der Beginnzeitpunkt ,von” kann nicht in die Vergangenheit gelegt werden. Dieser muss in der
Zukunft liegen. Ebenso muss der Endezeitpunkt , bis” in der Zukunft und nach dem Beginnzeitpunkt
.von“ liegen.

Mit einem Klick auf,, Zuordnungsdauer andern” erhalten Sie eine Zusammenfassung lhrer Eingaben.

Mit ,,Zuordnung speichern” bestatigen Sie die Eingaben. Die Zuordnung mit den gednderten Werten
scheint nun in der Liste der Zuordnungen auf.
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Beenden einer Zuordnung
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Zum Beenden einer Zuordnung klicken Sie in der Liste der Zuordnungen bei einer der Zuordnungen auf
.beenden” (X-Symbol). Das Ende des Zeitraumes der Gltigkeit wird auf den aktuellen Zeitpunkt gesetzt.
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Bestehende Zuordnung beenden

Sie sind im Begniff eine Zuordnung von Bei k und Seri zu beenden! Diese Anderung kann nicht riickgéngig gemacht werden. Solllen Sie die
Zuordnung wieder benitigen, milssen Sie diese neu anlegen,

Beitragskontonummer

ELDA-Senennumimer

L monathiche Beit nelduria, Vierseshertenmeldung,
Versichenmgsnummemanforderung

Gultigkertsdaver 2962020 bis unbescheankt

m Zrmotng bieded

Mit ,Zuordnung beenden” und nach erfolgter Bestatigung wird die Zuordnung beendet und scheint

nicht mehr in der Liste der Zuordnungen auf.
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